s
5

4 J,

BO GIAO DUC VA PAO TAO )a
TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON 'ﬁ

ST

QUY PINH

BIEN SOAN, THAM PINH VA SU DUNG GIAO TRINH
j} TRONG TRUONG DH CONG NGHE SAI GON ‘x{

5 :
N f‘r'!

Q( TP. H6 Chi Minh, ngay 29 thang 11 nam 2013 ,g
SIS O
O SNSI &,




o

o
L]




BO GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHE SAI GON Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY PINH

V& viéc bién soan, thAm dinh va sir dung gido trinh
trong Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 190/QP-DSG-QLKH ngay 29/11/2013
cua Hiéu trwong Truwong PH Céng Nghé Sai Gon)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh v& hoat dong bién soan, lya chon, thdm dinh, duyét va st

dung gido trinh, tai liéu phuc vu cdng tac giang day, dao tao, hoc tap, nghién ciru, tham
khao va tra ctru tai Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon (STU), sau déy goi chung 1a
giéo trinh, tai li¢u.

2. Toan bd cdng tac quan ly hoat ddng bién soan, lya chon, thdm dinh va sir dung
gido trinh ctia STU dugc quan 1y thong nhét theo Quy dinh nay.

Pidu 2. Muc dich va yéu cau

1. Quy dinh nay nhdm huéng dan xay dung ké hoach xuét ban gi4o trinh; cong téc
td chirc bién soan, thAm dinh, duyét gi4o trinh; dinh mirc cac quyén lgi nhuén but trong
viéc bién soan gido trinh;

2. Khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, can bJ, gidng vién co hiru va thinh
giang trong trudng bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu cong tac gidng day, dao tao,
hoc tap, nghién ciru, tham khao va tra clru tai truong;

3. Céc khoa, bd mon (sau ddy goi chung la don vi) phai xac dinh nhiém vu bién
soan céc loai gido trinh, tai liéu tham khao phyc vu cho viéc gidng day va hoc tap cla
sinh vién 1a mdt trong céc cong tac chinh cta don vi;

4. No6i dung ctia gido trinh, tai liéu phai pht hgp v6i ndi dung chuong trinh dao tao
clia nganh va nhém nganh da duge BY Gido duc & Dao tao quy dinh va Higu trudng
phé duyét;

Piéu 3. Gido trinh, tai li¢u trong Trudng

1. Gido trinh (bao gom ca gido trinh dién tir, gido trinh dich; sau ddy goi tdit la
gido trinh) 1 tai liéu chinh ding cho gidng vién va sinh vién trong giang day, hoc tap
va nghién ctru. Gido trinh cu thé hoa cac yéu cu vé ndi dung, kién thtrc, k¥ ning co




ban, chudn dAu ra da dugc ban hanh d6i véi m8i mén hoc, nganh dao tao, trinh d9 dao
tao, dap g yéu ciu vé phuong phép giang day, kiém tra va dénh gia chét lugng dao
tao, c6 ndi dung phit hgp véi ndi dung ctia chuong trinh dao tao da duge Bo truéng B
Gido duc va Pao tao (GD&DT) ban hanh hodc Hiéu truéng phé duyét theo quy dinh.

2. Bai gidng dung chung 13 loai tai li¢u c¢6 ndi dung tuong tu gido trinh nhung
chwa dugc xuit ban chinh thire, dugc diing thdng nhét cho ca khoa/ bd mén khi giang
day, dugc Hi€u trudng giao cho cac B mdn va cac Khoa bién soan trong céc trudng
hop:

e Chua du diéu kién vé con ngudi va kha ning bién soan gi4o trinh chinh thirc;

e Canphai c6 thém thoi gian ¢é bd sung, hoan thién va c6 thé viét thanh gido trinh.

3. Sdch chuyén khdo, tham khdo: 13 sich dugc xuit ban theo su phé duyét cia
Hi€u trudng, dugc st dung trong qua trinh day va hoc mot hoc phén nao dé, cu thé
nhu sau:

o Sdch tham khdo: Hoc li¢u c6 ndi dung m¢& rong, lién quan dén mén hoc, dén
chuong trinh dao tao.

o Sdch chuyén khée- 14 tai liéu cé ndi dung chi yéu tir cac két qua nghién ciru sdu
va tuong ddi toan dién vé& mot van dé cua tac gia, dugc sir dung dé giang day dai
hoc, sau dai hoc va diing dé tra ciru céc van dé chuyén mon séu.

4. Sdch dich: Hoc lidu ciia nudc ngoai dugc dich sang tiéng Viét phuc vu giang

day, hoc tap gén v6i mdn hoc va khong st dung nhu gido trinh.

5. Taili¢u hwéng diin hoc tip: 12 tai lidu dugc bién soan sir dung trong viéc hudng
dan thi nghiém, huéng din thuc hanh, huéng din d6 4n mén hoc, huéng dan giai bai
tap mau, tir dién chuyén nganh....

Piéu 4. Ngon ngit ding dé bién soan gido trinh, tai liéu

1. Ngon ngir ding d& bién soan gi4o trinh, tai lidu 1 tiéng Viét.

2. Gido trinh, tai liéu mot sb hoc phén trong chuong trinh tién tién, chwong trinh
lién két ddo tao véi nude ngoai va mot sé chuong trinh dao tao khic giang day bing
tiéng nudc ngoai duge bién soan bing tiéng nudc ngoai theo phé duyét cia Hiéu trudng.
Piéu 5. Yéu cau dbi véi gido trinh, tai lidu

1. Kién thirc trong gido trinh, tai liu dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao cn
ddi gitra 1y luan va thyuc hanh, phit hgp véi thye tidn va cip nhét nhitng kién thirc méi
nhét ctia khoa hoc va cong nghé.

2. Nhitng ndi dung dugc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai c¢6 ngudn gdc va chu thich 16 rang, dap ing ddy du cac yéu clu vé quyén tac gia
theo quy dinh hi€n hanh.

3. Cudi mdi chuong ciia gido trinh phai c6 ciu hoi huéng din 6n tap, dinh hudng
thao luén va bai tdp thuc hanh.




4. Hinh thitc va cau tric ctia gi4o trinh, tai liéu phai dm bao tinh déng b v tudn
thi céc quy dinh cy thé cua Trudng,

5. Gido trinh dugc bién soan lai phai thoa mén didu kién da dugc luu hanh én dinh
trong thoi gian t6i thifu 3 nim.

6. Trudng hop dic biét, khoa s& 1am t& trinh xin bién soan lai gido trinh g&i Phong
Quén ly Khoa hoc & P6i ngoai (Phong QLKH&DN) dé 1am bio cdo trinh Hiéu trudng
duyét. Trong trudng hop d6, khoa/ bd mén cin danh gia gido trinh, dua ra nhiing ndi
dung cén chinh sira va bd sung néu c.

Piéu 6. Sir dung gido trinh

1. Nha truong tb chirc bién soan hoic lua chon gido trinh, bai giang chinh ding
chung dé sir dung, dim bao m&i hoc phdn c6 it nhét mot gido trinh hodc bai giang
chinh duing chung phuc vu c6ng tic gidng day cla giang vién va hoc tap clia sinh vién;

2. Mbdi mdn hoc chi bién soan mot gido trinh ding cho dai hoc hé chinh quy. Céc
hinh thirc dao tao khac (Vira lam vira hoc, Lién théng, Tir xa, ...) dung chung gido trinh
ndy voi tai lidu huéng dan giang day do cac khoa/ by mén quy dinh théng nhat. Mot
s6 gido trinh dugc bién soan cho trinh d§ sau dai hoc ciing tudn thu cac quy dinh trén;

3. Ngoai mt gi4o trinh chinh, m&i hoc phan dugc trdng td chirc bién soan ti da
hai sach chuyén khao, ba tai liéu tham khéo, mdt tai liéu huéng dan;

4. Céc gido trinh sir dung trong giang day phai dugc ghi rd trong dé cwong hoc
phan d4 dugc Hiéu trudng phé duyét;

5. Céc gido trinh, tai liéu d4 xut ban c6 thé dugc ban, cho thué, cho muon,... dé
phuc vu giang day cta gidng vién va hoc tap clia sinh vién theo Ludt xult ban va céc
quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Yéu ciu phap ly

Gido trinh, séch chuyén khdo phai dat cac yéu cAu tai khoan 1, 2 va 3 coa didu nay;
Tai liéu tham khdo, tai liéu huéng din phai dat yéu cdu tai khoan 1 va 3 cua diu nay:

1. Pugc Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhén 13 gido trinh phuc vu cho viéc giang
day va hoc tép trong nha trudng;
2. D3 duge xudt ban, nop luu chidu xuit ban phim theo quy dinh;

3. Chép hanh nghiém chinh Lu4t xut ban va Lu4t s& hitu tri tué hién hanh.

CHUONG II
BIEN SOAN VA THAM PINH NQI DUNG GIAO TRINH, TAI LIEU

Piéu 8. Thanh phin Ban bién soan gio trinh

Thanh phan Ban bién soan giéo trinh gdm cb:



1. Chu bién hogic ddng chi bién gido trinh (néu cd), céc hoc phan cia chuong
trinh d4o tao trinh d9 cao ding, dai hoc, cao hoc phai ¢ chitc danh gido su, phd
gido su hodc trinh db tién si thudc chuyén nganh ma gido trinh d6 s& duge sir dung.
Hiéu trudng quyét dinh s6 lugng thanh vién tham gia Ban bién soan gi4o trinh hodc
ca nhan nha khoa hoc bién soan gido trinh.

" Trong trudmg hop dic biét, chi bién hodc ddng chit bién c6 thé ¢6 trinh do thac
s¥, giang vién chinh hodc tuong duong do Higu trudng phé duyét.

2. Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai c6 chuyén mon phu
hop vé6i ndi dung gi4o trinh va dang tryuc tiép giang day trinh d6 cao déng, dai hoc,
cao hoc hodc c4c nha khoa hoc ¢é uy tin dang tham gia thinh giang tai truong va do
Hiéu trudng quyét dinh.

Hiéu trudng quy dinh thanh phén, t6 chirc va hoat dong ctia Ban bién soan gido
trinh.
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Dieu 9. Nhiém vu va quyen cia chi bién/ dong chu bién

1. Chu bién/ ddng chu bién c6 trach nhiém td chirc bién soan gido trinh theo
dung d& cuong, tién d9 da dugc Hiéu truong phé duyét.

2. Chju trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctia gido trinh, tiép thu, stra chita ndi
dung gi4o trinh theo gép ¥ ctia cic nhi khoa hoc va ¥ kién két luan ctia Hoi dong
thdm dinh.

3. Pé xuét v6i Hiéu trudng thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan
gido trinh khi thiy can thiét.
4. Dugc hudng cac ché @6 theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va céc chinh
sach ciia Trudng ddi véi viée bién soan gido trinh.
Piéu 10. Trach nhiém, nghia vu va quyén ciia thanh vién tham gia bién soan gido
trinh

1. Céc thanh vién tham gia bién soan phai chju trach nhiém vé noi dung khoa
hoc ctia gi4o trinh, chju sy chi dao v& mit chuyén mon ctia chi bién ho#ic ddng chu
bién va Hoi ddng khoa hoc & dio tao khoa trong quaé trinh bién soan gido trinh va
chiu trach nhiém vé ban quyén tic gia theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Céc thanh vién tham gia bién soan c6 nghia vy tuén thu su phan cong cong
viéc cua chu bién, dam bao trung thuc va 1am viée khoa hoc dbi voi phan duge
phén cong viét, dam bao thyc hién ding tién do thoi gian, sir dung ng6n ngft, van
phong,... thdng nhit chung ciia todn bd gido trinh.

3. C4c thanh vién tham gia bién soan dugc wu tién khai thac nhitng tai li€u, co
so dit liéu céc loai cua trudng.

4. Céc thanh vién tham gia bién soan dwgc quyén gbép ¥ vé céu tric, ndi dung
clia cac phan khong dugc phan cong viét trong gido trinh nhung phai tuan thi quyét
dinh cua chi bién hogc ddng chi bién.




pidu 11. T chirc thAm dinh gido trinh

Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thdm dinh d¢é thdm dinh gido trinh, tai
ligu.

1. Poi véi sdch gido trinh va sach chuyén khdo:

S6 luong thanh vién Hbi ddng thdm dinh gdm 5 ngudi, trong d6 ¢6 1 Chu tich Hdi
ddng, 2 iy vién phan bién, 1 @ty vién thu ky va 1 Gy vién. Tham gia Hoi ddng thAm dinh
gi4o trinh phai c6 it nhit 02 thanh vién ngoai trudng,

2. Déi véi cdc loai gido trinh va tai li¢u khac:

S6 lugng thanh vién Hoi ddng thdm dinh t6i thiéu gdm 3 ngudi, trong d6 ¢6 1 Chu
tich Hoi ddng, 1 iy vién phan bién, 1 Gy vién thu ky va cac uy vién khéc (néu c6).
Trong Hoi ddng thdm dinh phai ¢6 it nhit 01 thanh vién ngoai trudng.

Quy dinh véi cac thanh vién cu thé nhw sau :

1. Chu tich Hoi ddng phai c6 chirc danh tir phé gido su hoc tién si trd 1én.

2. Céc uy vién phan bién phai c6 chitc danh tir thac s tr& 1€n (weu tién tién si).

o

Céc iy vién khéc phai c6 chirc danh tir thac si tré 1€n.

4. Thanh vién Hoi ddng thdm dinh phai 13 c4c nha khoa hoc ¢ trinh d9 chuyén
mon cao, ¢é uy tin, kinh nghiém giang day dai hoc va c6 chuyén mon phu hop voi ndi
dung gido trinh. '

5. Hbi ddng thim dinh tb chirc thim dinh va dé xuét véi chi bién/ dong chii bién
hodc c4 nhan c4c nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh d& xem xét, chinh sira,
hoan thién gido trinh. Hoi ddng c6 thé moi mot sb thanh vién dai biéu ngoai Hoi dong
tham dy phién hop thdm dinh.

6. Hoi ddng thAm dinh gi4o trinh chi hop khi c6 mit it nhat 2/3 s6 thanh vién. Chu
tich hoi déng truc tiép chii tri cudc hop. Tai liéu cudc hop phai dugc gdi cho céc thanh
vién hoi ddng it nhat 07 ngay trudc khi hop. Céc thanh vién hoi dong danh gia gido
trinh theo Phiéu d4nh gia gido trinh, tai liéu (Mdu Phu luc 3). Thu ky hoi ddng thdm
dinh c6 trach nhiém téng hop y kién clia c4c thanh vién thanh Bién ban thim dinh
gido trinh tai liéu (Méu Phu luc 4). Y kién bng vin ban ctia thanh vién véng mit chi
¢6 y nghia tham khao.

. 7. Quy dinh v& td chirc va hoat dong ciia Hoi dong thdm dinh gido trinh do Higu
trudng quy dinh bing vin ban.

8. Phong QLKH&DN sé& cén cir vao y kién ctia Hoi ddng thdm dinh, 1am béo cdo
trinh Hiéu trudng quyét dinh.

Pidu 12. Céc budc chung dé bién soan cic gido trinh, tai ligu

Buwdc 1: Ding ky bién soan gido trinh, tai li¢u.
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o DAu thang 9 hang nam, c4c khoa gi danh muc dang ky, thuyét minh bién
soan giao trinh, tai li€u (dwoc Hoi dong khoa hoc va dao tao khoa théng qua)
va bién ban hop khoa cho Phong QLKH&DN dé phuc vu cdng tac quan ly.

e Trén co s& dé nghj cia cac khoa, bd méon truc thudce trudng va d& xuét cta
Phong QLKH&DN, Higu trudng chi dao, t6 chic phé duyét ké hoach bién
soan gi4o trinh, tai liéu d& phuc vu giang day, hoc tip cho céc hoc phén trong .
chuong trinh dio tao ctia Trudng. (Huwdéng ddn ¢ Phu luc 1, Phu luc 2).

Buwdc 2: Thuc hién bién soan gido trinh, tai li¢u.

e Chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan chju trach nhi€ém thuc hién
viéc bién soan theo dung thuyét minh da gai vé Phong QLKH&DN.

e Trong qué trinh bién soan néu c6 didu chinh phai thong bao kip thoi bing
vin ban cho Phong QLKH&DN (#6i da sau 6 théng ké tir ngay nhdn quyét
dinh phé duyét ké hoach bién soan gido trinh, tai liéu) dé trinh Hiéu trudng.
e Trong qué trinh bién soan, nhém bién soan td chirc hop chuyén mon 14y ,
gop y cua khoa/ by mdn va phai dugc Hoi ddng khoa hoc va dio tao khoa ‘

thong qua vé& ndi dung. S 1an hop gép y tdi thiéu 01 14n/ 01 gido trinh.

e Tuln diu tién ctia ndm hoc, chi bién phai 1am béo céo tién d¢ thuc hién
viéc bién soan gido trinh, tai liéu minh d4 ding ky trong nam truéc bing vin
ban kém theo minh ching géi Phong QLKH&PN dé phong quan ly va béo
cdo Higu trudng.

Buwéc 3: Goi ban thao va thAm dinh gido trinh, tai lidu.

e Cin cir theo danh muc ding ky va thuyét minh bién soan gido trinh, tai liéu
cia Chti bién, sau khi nhén dugc 06 ban théo va t& trinh xin dé nghi thdm dinh
cta chu bién, Phong QLKH&DBN chiu trach nhiém doc ban thao so sanh véi
mAau d& cuong chi tiét Chui bién da goi kém thuyét minh bién soan gido trinh,
tai lidu va 1am bdo céo trinh Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
thim dinh gido trinh.

e Phong QLKH&DN 14 d4u méi lién hé t6i cac thanh vién thudc Hoi dong
thAm dinh, lap ké hoach thoi gian tién hanh thdm dinh gi4o trinh. Hi dong
thim dinh gido trinh t chirc thAm dinh gido trinh theo quy dinh;

e Trong vong 3 ngay ké tir khi hop Hoi dong thidm dinh, Gy vién thu ky phai
tap hop va chuyén toan bd Bién ban hop Hoi ddng thAm dinh gido trinh, Phiéu
dénh gia gido trinh, Ban nhan xét clia cdc Uy vién phan bién t6i Phong
QLKH&DN dé 1am bao céo trinh Hiéu trudng cho ¥ kién va chuyén lai cho
nhom bién soan chinh stra.

e Dbi véi nhimng gido trinh t4i ban ¢ bd sung stra chita dudi 30% va tai liéu
phuc vu hoc tap, Nha trudng s& khong thanh 1ap Hoi dong thdm dinh va s& chi
moi 01 Phéan bién doc duyét va cho y kién.




e Trong vong 45 ngay ké tir ngay hop Hoi ddng thdm dinh gido trinh, Ban
bién soan gi4o trinh s& tién hanh chinh sira trén co s& nhitng y kién déng gép
dugc néu ra trong cudc hop thidm dinh. Nhém bién soan phai goi vé Phong
QLKH&DN 02 ban thao gido trinh va 02 ban gidi trinh chinh stra theo gop y
ctia Hoi ddng thdm dinh.
e Hiéu trudng can cir theo béo cdo ctia Phong QLKH&DPN va bién ban gidi
trinh chinh stra clia tic gia d& xem xét, quyét dinh cho phép in, xut ban gido
trinh, tai li¢u.

Budc 4: Lam tha tuc in 4n.
e Gido trinh, tai liéu sau khi dugc Hiéu truong phé duyét cho phép xuét ban,
chu bién gdi ban mém cho Phong QLKH&DN dé chuyén dén Nha xuét ban
1am thu tyc in 4n.
e Phong QLKH&DN chiu trach nhiém doc sira morat ban in va chuyén ban
in cho t4c gia doc duyét 14n cudi cling trude khi in.

e Bia va sb lugng in s& do Hiéu truéng quyét dinh. Khd in theo quy dinh
thdng nhét cia trudng 13 16 x 24 cm.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN »
Pidu 13. Lap ké hoach va bio cdo cong tic gido trinh
Thang 11 hang nim, Phong QLKH&DN béo céo cdng téc gido trinh, tai liéu trong
ndm; 1ap k& hoach, kinh phi td chirc xuAt ban gido trinh, tai liu cho nim ké tiép va béo
cao Hiéu trudng phé duyét.
Pidu 14. Kinh phi bién tip, xuit ban
DA thuc ddy cho cong tac gido trinh phat trién nhanh, dap tng tdt cho nhu cau dao
tao, Nha trudmg s& hd trg mot phan kinh phi cho viéc bién tap va xuét ban gido trinh
cép truong. Cu thé nhu sau:
e HJ trg 50% chi phi in d6i véi gido trinh, tai liéu co s& lugng xuét ban dén
300 quyén (ddy la chi phi tro gid cho sdch, tai liéu dwgc in). Cy thé, mic kinh
phi hd trg in 1 twa gido trinh dugc tinh nhu sau:
Chi phi hd trg = (don gié in 1 trang x s6 trang x s6 lugng gido trinh xuét ban) x 50%
e H3 trg 100% chi phi quan ly va chi phi bién tap.

Pitu 15. Nhuan but bién soan gido trinh
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Ngoai viéc ghi nhén khdi lugng clia cong tac bién soan gido trinh, tai liu theo quy
ché Hoat dong khoa hoc cong nghé clia truong dd ban hanh, chi bién va nhom bién
soan con dugc nhin nhuén bit cho cdng tac bién soan gido trinh. Cy thé nhu sau:

1. Gido trinh xudt bén lan dau:

P&i véi sach chuyén khao: 80.000 VND/ trang chuén;

Péi véi sach gido trinh: 60.000 VND/ trang chuén;

P&i véi tai lidu tham khao: 50.000 VND/ trang chuén;

P4i véi tai lidu huéng din: 30.000 VNB/ trang chuén.
b Gido trinh tai ban:
e Bing muc nhuén but ctia timg loai gido trinh theo quy dinh tai khoan 1 diéu
nay nhén véi ti 1€ ndi dung doi mdi.
Pidu 16. Thu lao thim dinh, sira chira, ddnh may, bién tap
1. Déi véi sdch chuyén khao, sdch gido trinh:
e Doc, phan bién, nhén xét: 5.000.000 VND/ tya gido trinh (tir 200 trang tro
lén);
e Doc, phan bién, nhan xét: 4.000.000 VND/ twa gido trinh (duwci 200 trang);
¢ Dan trang lai, sira chita, bién tdp: 10.000 VND/ trang chuin;
e Thém dinh:
v' Chu tich hoi ddng thim dinh 1.500.000 VND;
v Uy vién hdi ddng thim dinh: 1.000.000 VND.

2. Déi véi bai giang diing chung, tai ligu tham khao, tai liéu hudng dan:
e Doc, phan bién, nhén xét: 2.000.000 VND/ tya gido trinh;
e Dan trang lai, stra chita, bién tdp: 10.000 VND/ trang chuén;
e Thém dinh:
v Chu tich hdi ddng thdm dinh 1.000.000 VND;
v Uy vién hoi ddng thim dinh: 700.000 VND.

Kinh phi, thi lao hd trg bién soan va thdm dinh gi4o trinh c6 thé duoc thay dbi tiy
theo tinh hinh thuc té ctia Nha trudng va s& ¢6 vin ban huéng din cu thé (néu cé thay
doi).

Piéu 17. Nhuén bit bang gido trinh

Ngoai nhuén but bing tién dugc quy dinh tai diéu 15, tac gia con dugc nhdn nhuan
blt bing gio trinh da dugc xuét ban nhidm khuyén khich giang vién bién soan gido
trinh phuc vu dao tao.




Viéc tra nhuan but bang gido trinh phai tuan thu ding Luat xuit ban va khong qua
10% sb hugng gido trinh in ra.

Piéu 18. Trién khai thyc hién

Phong QLKH&DN chiju trach nhiém hudng din va quan ly chung viéc bién soan,
thim dinh, in 4n céc gido trinh, tai liéu ciia Nha trudng,

Céc khoa va by mdn tryc thudc Trudong chiu trach nhiém phdi hop ciing Phong
QLKH&DN d6n dbc, nhic nhd cac Chu bién thyc hién theo ding thuyét minh bién
soan gi4o trinh da goi cho Phong QLKH&DN. T chirc hop dénh gia so bd trude khi
gdi ban thao cia gi4o trinh, tai liéu vé cho Phong QLKH&DN.

Phong Ké hoach - Tai chinh phdi hop v6i Phong QLKH&DN va céc don vi ¢6 lién
quan quyét toan kinh phi cho céng tic bién soan, thAm dinh va in 4n gido trinh.

CHUONG VII
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
Pitu 19. Khen thuéng

Céc ¢4 nhén thyc hién tdt Quy dinh ndy, c6 nhidu déng gdp trong viée t chirc, tham
gia bién soan, ning cao cht lwgng gido trinh, tai liéu dugc xét khen thudng theo Luat
thi dua, khen thudng va quy ché thi dua, khen thudng ctia trudng;

Phong QLKH & DN dua trén két qua danh gia cia Hoi déng thdm dinh gido trinh
vé chit lugng gido trinh theo 3 muc: dat, kha va tdt dé dé xuét Hidu truong khen thuéng
cudi nam.

Piéu 20. Xir Iy khi¢u nai

Trong trudng hop gido trinh bi chim tién d6 vi nhitng nguyén nhén chii quan vé
phia chu bién va céc thanh vién tham gia, Hi¢u truéng s& xem xét mirc do dé c6 hinh
thirc xt Iy hodc cho thanh ly.

Trong qué trinh sir dung gi4o trinh, tai liéu néu x4y ra khiéu nai vé ban quyén, ndi
dung khoa hoc thi Chui bién va nhém bién soan chiu trdch nhiém; Hiéu trudng s& xem
xét, xr Iy chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan theo quy dinh hién hanh.







Phu luc 1: Danh muc bién soan gigo trinh, tai liéu

BQ GIAO DUC & DAO TAO
TRUONG DAl HOC CONG NGHE SAI GON

IEICYAS ormns smstimiitemms § semtiis e s

DANH MUC DANG KY BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU

NAM HOC: 20 ...... -20........
R Tinh chét Dé& xuét ban Thoi gian
T .
s | Tengliaotrnh, | g v chi | Phan loai bién soan hoan thanh
tai liéu Ry . e a ’
Viét m&i | Tai ban
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
Chd bién: .............
Thanh vién: .........
Tp. Hb6 Chi Minh, ngay .......... théng .......... nam.........
TRUONG KHOA
(Ky va ghi ré ho tén)
Chu thich:

Cot 4: Ghi ky hiéu viét tat cho tieng loai nhw sau: Gigo trinh (GT), Bai gidng dung chung (BGDC), Hwong
dén gidng day (HD), Séch bai tap (BT), Sach tham khéo (TK),Sach chuyén khao (CK)
Cot 5: Ghi ky hiéu cho gido trinh tai liéu: Tich dau “X” vao 6 néu bién soan méi hodc téai ban, khéng ép dung
déi voi bai gidng dung chung.

Cét 6: Ghi ré hoc ham hoc vi Cht bién va céc thanh vién tham gia







Phu luc 2: Thuyét minh bién soan gi&o trinh, tai liéu

BO GIAO DUC & BAO TAO
TRUONG DAl HOC CONG NGHE SAI GON

KHOA: .o
THUYET MINH BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU
NAM HOC: 20 ...... -20 ........

1. Tén gido trinh, tai U ... ...
2. Loai san pham dang ky:

Gido trinh [0 Sach baitap O sach HD giang day mén hoc [

Giao trinh dién t [0 Sachthamkhdo [

Bai giang diing chung [J  Sach dich O Sach chuyén khao O
3. Hinh thirc gido trinh, bai giang:

e Bién soan mai: O

e Tai ban khong slra chiva: [

e Taiban co bd sung, stra chira: [l Sb % bd sung, stra chira.......... %

4. Thoi gian thwe hién:
T .........../20...... dén ......[......J20......
5. Cha bién giao trinh, tai liéu:

@ HO VA BN e eciee e
P =1 TR o1 AU R PP PP PPPPPPTEIPPOPIIIE
o Chirc danh Khoa NQGC: ......ccccsssssisssusissssmsssnsansussasnsesssssasssuvsannnasassssssnsssssassonasnsnsns
0 HOC Vil teteeeeteeeieeeie ettt st e
o Dja Chi NNA MBNQG . .eiceieeereri et s

e  Dién thoai NNA MENQG ... i
e DIBN thOAI CO QUAN: ..eevrureriiiieiirniite et
0 D AONG: cuveeeeereerteeee e
8 BT, couinssnnsssusunsonsssesnsnkensssssens s s irs #5401 65 658 E50 NI SE NN VESSS SSTETN W S0 Evaern s nna wuns §55

8 iAo iiisiassesssssnsnsssssassssaunsssrasnssnannannrsuesssnansnnssst Fassiassiausssasansnssnnseernaseneassarnnse







Phu luc 2: Thuyét minh bién soan gido trinh, tai liéu

6. Thanh vién tham gia bién soan gido trinh, tai liéu (lvu y: Khong qua 2 nguoi voi cac
gidng vién c6 tham nién duwdi 5 ném)

ST Ho va Tén DPon vi cong tac va NGi dung bién i il
(Bao gém hoc ham va hoc vj) linh viec chuyén mon | soan dwegrc giao y

2

7. Duhg cho mén hoc:

CRUYETT TR 100 oasismsimsmainson s/ 588 s 08 55 e85 5355 SN MU VA T O Sy e mmmymemma s sanm arLas 40
8. Tién do thwc hién cu thé:
STT | Céac ndi dung, céng viéc San phim 'Th‘é’i gian NQU"‘?’E
thwe hién (Bt ddu - két thuc) | thwe hién

2

9. San pham phuc vu dao tao cho:
Cao hoc: [ Pai hoc: [ Cao dang: [
10. Phu luc kém theo d& cwong chi tiét mau s6 04 da dwoc Nha trirdong duyét

Péi véi gido trinh bién soan I4n dau/ bao gém muc luc ciia mét cudn séch tham khéo tiéng
nuéc ngoai va muc luc tham khéo ctia cudn séch Tiéng viét. Néu khong cé tai liéu Tiéng viét
thi thay bang tai liéu tiéng nwéc ngoai.

NOAY -ucsussss thang ......... G <o Ngay .......... thang ........ném .......
Xac nhan cha hoi déng khoa hoc khoa Chu bién giao trinh, tai liéu
(ky, ho va tén) (ky, ho va tén)







Phu luc 3: Phiéu dang ky/ danh gia giao trinh, tai liéu

BO GIAO DUC & BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC CONG NGHE SAI GON Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

PHIEU NHAN XET, PANH GIA GIAO TRINH, TAI LIEU

Ha tary thiak VIBH Wl QODEE s mnsmmemmss
Chrc danh trong hdi GBNG: .......c.cueuereuereeererererserereeeesssasessessss s s sasssssssssssasaes
(070 2o [VF=1 3 oo ) 1o I8 c= Lo 0 PP TPPIPPPOLREE
B8l O TN BB . eoomeuamenn cnarmanms s i isiis ssosass s ssamss K smnswas passnss s s s wanssasonnss sasasssans swassn
Tor Glan trink, 181 (Bl 1 isuvsismmmaatumsiiemassvonbrmssiissmmesniss s iR RS
HO t&N ChU DIBN: ...eeiireeeereeeeniienerereresssresssneinssaserssesasnnaa s s ssme s sasssanesssssanasssananssns

(070 e (V=1 o) 31V I8 (¢ OSSPSR PRI R

| N @ om Pk We

INGEY MO cxvuennsnessmsssmusmsss ssassesasssiis c1Assxes 5555845 KRRS04 £ RIS S VPR P LS RT AR R wmmLnAm e SRS
0. DA GIBM: weeeeicsrsesiersesesesssasssserssseststsess e s e s st R e e s se st AR s A s s
10. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong (sb, ngay, thang, NEAM): ... e,

11. DPanh gia cta thanh vién hdi dong:

STT NOI DUNG DANH GIA NHAN XET
1 Vé sw phil hop véi chwong trinh dao tao chuyén nganh ( tinh sw
pham cua gido trinh, tai liéu, sw phu hop voi dé cwong hoc phén)
. V& két cdu ndi dung khoa hoc va dung lweng gido trinh, tai ligu

(tinh khoa hoc, phu hop thuc tién cua giao trinh )

3 | Mirc dd dap (rng nhu ciu ciia ngwei hoc va can bd giang day

4 Hinh thirc vin phong (thuét ngi, van phong, trinh bay...)

5 Tinh mé&i cta giao trinh

6 | Panh gia chung

Két luan: (1): Bdng y cho xuét ban [
(2): Ddng ¥ cho xuét ban nhung cén stra chita [

(3): Khong ddng y cho xuét ban O







Phu luc 3: Phiéu dang ky/ danh gia gio trinh, tai ligu

12, ¥ KIEn V& KIB0 NG KNECE wrerrssomrmmmsssssrmmmenesmoescun smsenmmsssssammmssi i sidbssssssssinibessammarnsnnia

...............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Tp. Hb6 Chi Minh, ngay .......... thang ........... nam.........

NGUO'1 NHAN XET/ DANH GIA
(Ky va ghi ré ho tén)




o




Phu luc 4: Bién ban thdm dinh gido trinh, tai ligu

BO GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC CONG NGHE SAI GON " Péc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN THAM DINH GIAO TRINH, TAI LIEU

Trwong DH Céng nghé Sai Gon, 180 Cao 16, Phudng 4, Quén 8, Tp. Hb Chi Minh

I.  Hoi ddng tham dinh gio trinh theo quyét dinh sb (sé, ngay, thang, ndm):
Téng s6 thanh vien theo QUYEL AINN: ......cc.cccciiriciinressimsassrsrss s sesrsesessisssssaes

Thanh phan Hgi ddng thdm dinh c6 méat gém :

. DTSSR Chu tich Hoi dong
R Phan bién 1
-, Phan bién 2
. . Uy vién
s A R Uy vién thw ky
Il T2 giao trinh WEC thAM dINR: ..ooooeeeeereeeeeeeersseesseesesesssssssssssesssmsssssssssees
. Tén chlbién gido trinh: ... ..o

IV. Loai giao trinh:
e Gido trinh xuét ban 1an dau O
e Gido trinh tai ban co sra chiva, bdsung [
e Tailiéu tham khao O
V. Hoi ddng da xem xét hd so’ thdm dinh gdm nhirng tai liéu sau:
v D& cuong hoc phan tuwong teng (déi véi gido trinh);
. v Ban thao gido trinh, tai liéu stra chi*a sau cung cua chl bién va nhém tac gia;
\ 2T ban nhan xét phan bién gido trinh, tai liéu;
v T& trinh @& nghj xuét ban ctia Phong QLKH & DN;
VI. Y kién danh gia cta Hoi déng thdm dinh:







Phu lyc 4: Bién ban thdm dinh gido trinh, tai liéu

1. V& sy phu hop véi chwong trinh dao tao chuyén nganh/ tinh sw pham cla giéo trinh:

.............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

VIl. Panh gia ctia Hoi dong:
1. S6 thanh vién “Dong y cho xuét ban”: ......
2. Sb thanh vién “Déng y cho xuét ban nhwng cén siva chira™: ......

3. Sé thanh vién “Khéng dbng y cho xuét ban”: ......







Phu luc 4: Bién ban thdm dinh gido trinh, tai liéu

VIIl.  Két luan chia Hoi dong:

1. “Péngy cho xuét ban” O
2. “Pbngy cho xuét ban nhwng can stra chiva” O
3. “Khéng ddng y cho xuét ban” O
4. Céc ndi dung cén slra chiva bao gom:
THU KY CHU TICH HOI DPONG THAM BINH

(Ky va ghi ré ho tén)







BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé viéc bién soan, lua chon, thidm dinh, duyét va sir dung
gido trinh gido duc dai hoc
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 04 /2011/TT-BGDDT
ngay 28 thdang 1 ndm 2011 cua Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thdm dinh, duyét
va str dung gido trinh gido duc dai hoc, sau diy goi chung 1a gido trinh.

2. Quy dinh nay dp dung ddi véi cac dai hoc, hoc vién, truong dai hoc,
treong cao dang (sau diy goi chung 1a co sé gido duc dai hoc) trong hé thdng
gido duc quoc dan.

3. Quy dinh nay khéng 4p dung ddi véi viéc td chirc bién soan va duyét
gido trinh sir dung chung cho cdc dai hoc, hoc vién, trudng dai hoc, trudong cao
dang.

Piéu 2. Gido trinh ding trong cic co sé gido duc dai hgc.

1. Gido trinh phuc vu cho viéc giang day, chuén bi bai giang cia giang
vién va hoc tép cua sinh vién ddi v&i cdc mon hoc c6 trong chuong trinh dao
tao

2. Gido trinh do co s¢ gido duc dai hoc td chirc bién soan hoic t6 chirc
Iua chon ddi véi trinh d6 cao déng, dai hoc, thac si

Pitu 3. Ngon ngir ding dé bién soan gido trinh

1. Ngdn ngit dung dé bién soan gi4o trinh 12 tiéng Viét.

2. Gido trinh mdt sé moén hoc cua co so gido duc dai hoc thyc hién
chuong trinh tién tién, chuong trinh dao tao ngdn ngft va vin héa nudc ngoai,
chuong trinh lién két ddo tao v6i nudc ngodi va mot s6 chuong trinh dao tao
khéc giang day bing tiéng nudc ngoai duge bién soan bang tiéng nudc ngoai.




-
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Piéu 4. Yéu ciu déi véi gido trinh

1. Gido trinh cy thé héa yéu ciu vé néi dung kién thirc, k§ ning va théi
d6 quy dinh trong chuong trinh d3o tac d6i véi méi mon hoc, nganh hoc, trinh
do dao tao, ddp ing yéu cau d6i méi phuong phdp gido duc dai hoc va kiém
tra, ddnh gid chat lugng dao tao.

2. N1 dung gido trinh phai pht hgp véi muc ti€u, chuong trinh dao tao,
dam bao chuan kién thirc, k§ ning va chuin dau ra da ban hanh.

3. Kién thuc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hgc, logic, ddm bao
can doi gifta 1y luan va thuc hanh, phit hop véi thuc tién va cap nhat nhitng tri
thirc mdi nhat cua khoa hoc va cong nghé.

4. Nhitng noi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khéo dé bién soan
gido trinh phai c6 ngudn gbc va chi thich 1o rang, ddp ung day du cdc yéu cau
v€ quyén tdc gia theo quy dinh hién hanh.

5. Cubi mdi chwong gido trinh phai c6 danh muc tai liéu tham khao, cau
héi huéng din 6n tap, dinh huéng thio luan va bai tip thuc hanh.

6. Hinh thtrc va cdu tric cla gido trinh ddm bao tinh dong bd va tuln
tht céc quy dinh cu thé cua co s& gido duc dai hoc.

Piéu 5. Sir dung gido trinh

1. Co s& gido duc dai hoc t6 chirc bién soan hoac lwa chon gido trinh dé
st dung, ddm bao mdi mén hoc ¢ it nhét mot gido trinh phuc vu cong téc
giang day cua giang vién va hoc tap cua sinh vién.

2. Céc gido trinh dd xuft ban, co s& gido duc dai hoc c6 thé ban, cho
thué, cho muon,... dé phuc vu giang day cla gidng vién va hoc tép cua sinh
vién theo Luét xuat ban va c4c quy dinh hién hanh.

Pidu 6. Kinh phi bién soan, lya chgn, thAim dinh va duyét gido trinh

Thu trudng co s& gido duc dai hoc chiu trdch nhiém vé kinh phi t6 chirc
bién soan, Iva chon, thim dinh va duyét gido trinh theo quy dinh hién hanh.

Chuong 11
BIEN SOAN VA THAM PINH NOI DUNG GIAO TRINH

Piéu 7. Quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh

1. Trén co s& dé nghi cia Khoa, Hiéu trudng chi dao, t6 chirc bién soan
gido trinh dé phuc vu giang day, hoc tép cho cdc mon hoc trong chwong trinh
dao tao cua Khoa.







2. Ho1 déng Khoa hoc-DPao tao Khoa dé xuét véi Hiéu trudng thanh lap
Ban bi€n soan gido trinh hodc giao nhiém vu truc tiép cho c4 nhan nha khoa
hoc c6 trinh d9, ding chuy&n mon va kinh nghiém bién soan gido trinh.

3. Ban bién soan gido trinh hoéc ¢4 nhin nha khoa hoc chiu trdch nhiém
xdy dung du thao d& cwong chi tiét gido trinh mdn hoc va bdo cdo Hoi ddng
Khoa hoc-Pao tao Khoa.

4. Hiéu truong duyét dé cwong chi tiét gido trinh modn hoc va giao
nhiém vu cho Ban bién soan hoic c4 nhin nha khoa hoc thuc hién bién soan
gido trinh.

5. Ban bién soan gido trinh hodc c4 nhan nha khoa hoc chiu trdch nhi€ém
bién soan gido trinh theo d€ cuong da dugc duyét.

6. Hiéu trudong quyét dinh thanh 14p Ho6i ddng thdm dinh gi4o trinh. Hoi
ddng thdm dinh gi4o trinh t4 chirc thim dinh gi4o trinh d4 bién soan, bdo cdo
y kién d4nh gid cua Hoi dong 1én Hiéu trudng.

7. Can ¢t vao ¥ kién cia Hoi ddng thim dinh, Hiéu truong xem xét,
quyét dinh dua gido trinh in 4n, xuét ban.

8. Hang nam, trén co s& dé xuit ciia Khoa, Hiéu truéng xem xét, quyét
dinh viéc tiép thu, chinh 1y gido trinh dang st dung cho phl hop véi thyc tién.

Piéu 8. Thanh phin Ban bién soan gido trinh

1. Thanh phin Ban bién soan gi4o trinh gdm c6:

a) Chu bién hodc ddng chi bién va céc thanh vién (néu c6). Chu bién
ho3c d6ng chu bién gido trinh c4c mdn hoc cla chuong trinh dao tao trinh d6
cao dang, dai hoc, thac si phai c6 chitc danh gido sw, ph6 Gido sw hodc trinh
6 tién s§ thudc chuyén nganh cta gido trinh do6.

Péi véi gido trinh trinh d6 cao déng, trong trudng hop khong c6 tién si
cing chuyén nganh thi chii bién hoc ddng chii bién téi thiéu phai c6 trinh do
thac s¥.

b) C4c thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phdi c¢6 chuyén
mon phit hgp véi ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day trinh d6 cao
déng, dai hoc, thac s¥ ho#ic cdc nha khoa hoc ¢ uy tin dang tham gia thinh
giang tai trudong va do Hiéu truong quyét dinh.

2. Hiéu trudéng quyét dinh sb luvong thanh vién tham gia Ban bi€n soan
gido trinh hodc cd nhan nha khoa hoc bién soan gido trinh.
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3. Hi€u trudng quy dinh thanh phﬁn, t chirc va hoat dong cua Ban bién
soan gido trinh bang vin ban.

Pi¢u 9. Nhi¢m vu va quyén ciia chii bién/ddng chi bién

1. T6 chirc bién soan gido trinh theo ding d& cwong gido trinh da dugc
Hiu trudéng phé duyét.

2. Chiu tréch nhiém vé néi dung khoa hoc cua gido trinh, tiép thu, sira
chita ndi dung gido trinh theo gép ¥ ctia cdc nha khoa hoc va ¥ kién két luan
ctia Hoi dong thAm dinh.

3. Pé xuét vé6i Hiéu truong thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia
bién soan gido trinh khi thiy can thiét.

4. Pugc hudéng cic ché do theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va
céc chinh sédch cua co s& gido duc dai hoc dbi véi viée bién soan gido trinh.

Piéu 10. Trach nhiém, nghia vu va quyén cia tac gia

1. Tréch nhi€ém, nghia vu:

a) T4c gia chiu trdch nhi€ém vé noi dung khoa hoc cua gido trinh, chiu su
chi dao v& mit chuyén mon cua chi bién hodc dong chu bién va Hoi dong
Khoa hoc-Pao tao Khoa trong qué trinh bi€n soan gido trinh va vé ban quyén
tdc gia theo quy dinh hi€n hanh ctia Nha nudc;

b) Téc gia cé nghia vu tudn thi cdc phan cong cong viéc cua chu bién,
dam bao trung thuc va lam viéc khoa hoc d6i voi phén dugc phin cdng viét,
dam bao thyuc hién ding tién d¢ thoi gian, sir dung ngdn ngit, van phong,...
thdng nhit chung ctia toan bd gido trinh, thuc hién biéu quyét theo da s0.

2. Quyén loi:

a) Tac gid dugc huong cac ché d6 nhuan biit, ban quyén tic gia theo
quy dinh hi€n hanh ctia Nha nudc;

b) Téc gia dugc uu tién khai thdc nhiing tai liéu, co s¢ dit liéu cdc loai
cua co s& gido duc dai hoc;

¢) T4c gia duoc quyén gop ¥ vé cAu tric, ndi dung cta céc phan khong
dugc phan cong viét trong gido trinh nhung phéi tuén thi quyét dinh cua chu
bién hoic ddng chi bién.







Piéu 11. T4 chirc thim dinh gido trinh

1. Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Ho6i ddng thdm dinh gido trinh dé
tham dinh gido trinh.

2. S6 lugng thanh vién Héi dong thim dinh gido trinh do Hiéu truéng
quyét dinh, trong d6 c6 1 Chu tich Hgi ddng, 2 phan bién, 1 Gy vién thu ky va
cdc Uy vién. Tham gia Hoi ddng thdm dinh gido trinh phai c6 it nhét 02 thanh
vién ngoai trudng, dai dién cho don vi sir dung lao dong.

3. Thanh vién Hoi dong thim dinh phai 12 nhitng ngudi c6 chuyén mén
phu hop véi néi dung gido trinh, 14 cdc nha khoa hoc ¢6 trinh d6 chuyén mon
cao, c6 uy tin va kinh nghiém giang day dai hoc.

4. Hoi ddng tham dinh t6 chtc thim dinh va dé xuit véi chu bién/dong
chu bién hodc ca nhin cdc nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem
xét, chinh sira, hoan thién gido trinh. Hoi ddng c6 thé moi mot sé thanh vién
dai biéu ngoai Hoi déng tham du phién hop thim dinh.

5. Quy dinh vé t chirc va hoat déng ctia Hoi ddng thdm dinh gido trinh
do Hiéu truong quy dinh bang van ban,

Chwong I1I
LUA CHON VA DUYET GIAO TRINH

Piéu 12. T6 chitc lya chon, duyét gido trinh

Céc co so gido duc dai hoc khong du diéu kién td chirc bién soan gido
trinh thi Hiéu trudng t6 chic lya chon, duyét gido trinh pht hop véi chuong
trinh trinh d2o tao dé 1am tai liéu giang day, hoc tap chinh thic.

Piéu 13. Quy trinh lya chon, duyét gido trinh
, 1. Hoi ddng Khoa hoc-Pio tao Khoa dé xuét danh muc céc gido trinh
can dwa vao giang day, hoc tap theo chuong trinh d2o tao dé trinh Hidu trudng
xem xét, t& chirc Iyra chon gido trinh phit hop véi chuong trinh dao tao.

2. Hiéu trudng thanh 14p Ho1 ddng lya chon gi4o trinh, duyét danh muc
gido trinh dé dua vao sir dung chinh thitc trong nha trudng.

3. Can ctt ¥ kién cta Hoi d6ng lwa chon gi4o trinh, Hidu trudng xem xét
va quyét dinh chon gido trinh d4 lya chon dé phuc vu giang day, hoc tap.

4. Hiéu trudng c6 trach nhiém xin phép chu bién, tip thé tdc gia hodc c4
nhan nha khoa hoc va co s¢ dao tao da bién soan gido trinh dé dugc str dung
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gido trinh theo quy dinh cua phdp luat vé quyén tic gia va quyén s& hitu tri
fug;

5. Hi¢u trudng quy dinh s6 lugng thanh vién hoi déng va td chic hoat
dong ciia Hoi dong lwa chon gido trinh bang vin ban.

Chuong IV
KIEM TRA, KHEN THUGNG, XU LY VI PHAM

Piéu 14. Kiém tra

Bo6 Gido duc va Pao tao td chirc kiém tra trach nhiém cua Thu truong
co sO gido duc dai hoc vé cdng t4c chi dao, td chirc bién soan, lya chon, duyét
va thim dinh gi4o trinh ctia don vi theo quy dinh nay.

Piéu 15. Khen thwéng

Céc co so gido duc dai hoc, c4c c4 nhan thuc hién t6t Thong tu nay, c6
nhiéu d6ng g6p trong viéc t6 chirc, tham gia bién soan, ning cao chét lugng
gido trinh dugc xét khen thudng theo quy dinh cia luét thi dua, khen thudng.

Picu 16. Xir Iy khiéu nai

Trong qud trinh sir dung gido trinh, néu xay ra khiéu nai v& ban quyén,
ndi dung khoa hoc thi Thu truéng co s¢ gido duc dai hoc xem xét va xi ly
theo quy dinh hién hanh.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Pa ky

Bui Van Ga
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